Zarzadzenie Nr 2/03/2020
Rektora Szkoly Wyzszej im. Bogdana Janskiego
z dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie zasad funkcjonowania Szkoly Wyzszej im. Bogdana Janskiego

W zwigzku z wprowadzeniem w dniu 13 marca 2020 r. stanu zagrozenia
epidemicznego w Polsce zarzagdzam nastepujace zasady funkcjonowania
Szkoty Wyzszej im. Bogdana Janskiego:

1. Uczelnia nie przyjmuje interesantow.

2. Sprawy nalezy zalatwia¢ za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
Adresy e-mail dostgpne sa na stronie internetowej Uczeni.

3. Pracownikéw Uczelni obowigzuje praca zdalna.

4. Osoby pracujace zdalnie w godzinach pracy wykonuja swoje obowiazki
zgodnie z poleceniami i sg dostepne na telefon oraz pod adresami poczty
elektroniczne;j.

5. W przypadku, kiedy niezbedna jest obecno$¢ na miejscu, rektor
organizuje dyzury 1 wyznacza osoby dyzurujace.

6. Wszystkie sprawy zwigzane z funkcjonowaniem uczelni, w tym
sprawozdawczos¢ 1 zobowigzania finansowe, takie jak np.
wynagrodzenia, stypendia, sg realizowane zgodnie z harmonogramami.

7. Dokumenty inne niz finansowe, ktére wymagaja zlozenia podpiséw,
nalezy przesyta¢ jako skany (PDF) lub zdj¢cia (JPG) na adres e-mail.
Prosze zadbac, aby potrzebne podpisy i pieczatki byly czytelne. Wersje
papierowe tych dokumentow nalezy przesyla¢ zgodnie z biezacymi
zasadami.

8. Dokumenty papierowe nalezy przesyta¢ wytacznie poczta.

9. Wejscia do budynku Uczelni zostajg ograniczone do niezbednego
minimum.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia i obowigzuje do odwotania.
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